


1. O01mue moJI0KeHus

1.1.  JInsa xpaHeHus: 10KyMeHTOB B llIkone co3naerca apxuB. OCHOBaHUEM
JUISL OpPTaHU3aIK apXUBa B MyHHUITUIAIHFHOM OIOJKETHOM 00111€00pa30BaTeIbHOM
yupexaennn «Cpennsisi obmeoOpasoBarenbHas mkoina Ne39» (manee Illkoma)
spisietcss DenepanbHblii 3ak0H oT 22.10.2004 No 125-®3 «O06 apxuBHOM jielie B
Poccuiickoit @enepanum».

1.2.  Ikona obecrneuynBaeT COXpPaHHOCTb, y4Y€T, OTOOp, YMHOPSIOUYEHUE U
HCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTU COIVIACHO HOMEHKJIAType A,
YTBEPKIACHHON TUPEKTOPOM IIKOJIBI.

1.3.  3a yrpary u nop4y JokyMeHTOB apxuBa IIIkoibl 1OKHOCTHBIC JMIIA
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C JACHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEICTBOM.

1.4. [lIxona  obecreurBaeT apxXwB  HEOOXOJWMBIM  MOMEIICHUEM,
000py/1I0BaHUEM.

1.5. JInio, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, HA3HAYACTCS HA ATy JOJDKHOCTh U
0CBOOOXIAETCS OT IOKHOCTH MpHUKa3oM aupektopa LIkombr.

1.6. KoHTponp 3a [€ATEIbHOCTHIO apXHMBAa OCYHIECTBISIET JUPEKTOP
[IxobI.

2.CocTaB IOKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrtynaror:

2.1.3aKOHYEHHbBIE ACJIOIMMPON3BOJACTBOM NOKYMCHTBI ITOCTOAHHOTO XPAHCHUA,
HOKYMCHTBI BPCMCHHOI'O CpOKa XpPaHCHUA, HCO6XOI[I/IMBIC B HpaKTquCKOﬁ
ACATCIIBHOCTU U NOKYMCHTBI IIO JIMYHOMY COCTaBY I_HKOJI]'::I; 2.2. QJICKTPOHHBLIC
APXHUBHBIC JOKYMCHTEI.

3. 3apaum u pyHKIIUM apXHUBa

3.1.OcHOBHBIMH 3aja4aMU JIMIIa, OTBETCTBEHHOTO 3a apXUB, SIBJISIOTCS .

- KOMIIJICKTOBaHUE JOKYMEHTaMH

-y4eT, o0ecrneyeHrne COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB

- MCIIOJIb30BAHUE JJOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B APXUBE;

3.2.B COOTBETCTBHM C BO3JIOXKEHHBIMM Ha HEro 3ajadaMu JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a apXHB, OCYIIECTBIISICT CJIeAYIOmue (yHKIINH:

-€XKEroJJHO MPUHHUMAET YHOPSAIOYCHHBIC NOKYMEHTHI [IIKOJIBI, yUUThIBACT U
XpaHUT JIOKYMEHTHI B COOTBETCTBUU C TpeOOBAaHUSIMH, YCTaHOBJICHHBIMU
CIIEMAJIBHO  ynoJHOMOYEeHHbIM IIpaButensctBoM Poccuiickot  @Penepanuu
benepaabHbBIM OPraHOM HCIIOTHUTEILHON BIIACTH

-COCTaBJIAET TOJIOBbIE PA3JEIbl OMUCEHW NeJI MOCTOSTHHOIO XPAaHEHUS U 1O
JUYHOMY COCTaBY

-OCYIIECTBIISIET y4eT U 00eCHeurBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSITHIX HA
XpaHEHHE e

-opranusyer uHopManronHoe oocinyxxuBanue aamMuauctpanuu Lkomnst



- OCYILECTBJISIET MCIIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB MO 3alpocaM OpraHu3anuil u
YAaCTHBIX JIUI], B TOM YHCJI€ COLHUAJIBHO-IPABOBBIM 3aIIpOCaM I'pakJaH; BEAET ydeT
Y aHAJIA3 HUCIIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB; B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAIKE BBLAAET KOIUU
JOKYMEHTOB U apXHUBHBIE CIIPABKU

- OCYIIECTBJISIET [IPOBEPKY MPaBMWIBHOCTH (OPMUPOBAHUS U OPOPMIICHUS Jel
nejaroraMy, aJMUHUCTpaluel, OKa3blBa€T METOAMYECKYI0 U TPAKTUYECKYIO
IIOMOI1Ib B paboTe ¢ TOKyMEHTaMu

-0Ka3bIBa€T METOJUYECKYIO IMOMOIIb JEIONPOU3BOAUTEN0 B COCTABJICHUU
HOMEHKJIaTypsl aen [Ikombl.

4. IlpaBa apxuBa

4.1. Jlns BBINOJHEHUS OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a/lady M (YHKIHUI apXuB
UMEET IPaBo:

-KOHTPOJIUPOBATh  BBIOJIHEHHE YCTAHOBIECHHBIX MpaBWil  pabOThl €
nokymeHntramu B [lIkone

-TpeOdoBaThb  CBOEBPEMEHHOW Iepejayd B  apXuB  JOKYMEHTOB B
YHOPSIOYEHHOM COCTOSIHUHU.



